Рекомендации 
по заполнению формы заявления на предоставление/переоформление лицензии

Форма заявления о предоставлении и   переоформлении лицензии, в соответствии с п.9 ст.33.1 заполняется в соответствии с приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 11 декабря 2012 года №1032 "Об утверждении форм заявлений о предоставлении лицензии на осуществление образовательной деятельности, о переоформлении лицензии на осуществление образовательной деятельности и справки о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам".

В зависимости от цели обращения, заполняются:

1. заявление о предоставлении лицензии на осуществление образовательной деятельности (приложение N 1);
либо
2. заявление о переоформлении лицензии на осуществление образовательной деятельности (приложение N 2).

Заявление должно содержать наименование лицензирующего органа, которое указывается в именительном падеже в правом верхнем углу: Департамент образования. культуры и молодёжной политики Чукотского автономного округа.


В заявлении указываются полное и сокращенное наименования соискателя лицензии, лицензиата (образовательного учреждения или организации) в соответствии с его уставом и документами о государственной регистрации юридического лица.
 Если уставом не предусмотрено сокращенное наименование, то не следует его придумывать.


Организационно-правовая форма соискателя лицензии, лицензиата указывается в соответствии с его уставом. Согласно п.1 ст.11.1 Закона РФ «Об образовании» государственные и негосударственные образовательные организации могут создаваться в организационно-правовых формах, предусмотренных гражданским законодательством РФ для некоммерческих организаций. По Федеральному закону от 12.01.1996 № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», некоммерческие организации могут создаваться в форме общественных или религиозных организаций (объединений), некоммерческих партнерств, учреждений, автономных некоммерческих организаций, социальных, благотворительных и иных фондов, ассоциаций, союзов, а также в других формах, предусмотренных федеральными законами.


В разделе «Место нахождения соискателя лицензии, лицензиата» указывается его место нахождения по уставу, так как в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации местом нахождения образовательного учреждения (организации) является место его государственной регистрации. Место нахождения может быть только одно.
В заявлении также указываются все адреса мест осуществления образовательной деятельности. Если учреждение (организация) ведет образовательную деятельность по месту нахождения, то адрес повторяется (тот, который обозначен в заявлении в разделе «Место нахождения»). Если учреждение (организация) ведет образовательную деятельность по нескольким адресам, в заявлении необходимо их все указать, причем они должны будут повториться в «Справке о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным к лицензированию образовательным программам». 
Форма справки о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по заявленным для лицензирования образовательным программам также определена приказом  Министерства образования и науки Российской Федерации № 1032 от 11 декабря 2012 года (приложение N 3).
 Также все адреса мест осуществления образовательной деятельности должны быть отражены в заключении территориального органа федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека и заключении государственного пожарного надзора МЧС РФ.

Достоверность сведений в данном разделе очень важна, так как при осуществлении контроля за соблюдением лицензионных требований и условий ведение образовательной деятельности на других площадях рассматривается как грубое нарушение и может привести к приостановлению действия лицензии.

В разделе «Государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица» указывается постоянный основной государственный регистрационный номер (ОГРН) из свидетельства о внесении записи в единый государственный реестр юридических лиц о регистрации изменений, вносимых в учредительные документы (только на действующую редакцию устава). 

В разделе «Данные документа, подтверждающего факт внесения сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц» указываются реквизиты свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, кем и когда выдано. В случае внесения изменений в устав (действующий) указываются реквизиты всех соответствующих свидетельств о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, кем и когда выдано. Не следует вписывать свидетельства о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц, если запись изменений в сведения о юридическом лице не связана с внесением изменений в учредительные документы (в частности, ошибки заявителя при оформлении документов,  смена руководителя).

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) содержится в свидетельстве о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации, реквизиты которого указываются в разделе «Данные документа о постановке соискателя лицензии на учет в налоговом органе»..


Срок действия лицензии в заявлении о предоставлении лицензии не обозначается, так как в соответствии с действующим законодательством лицензия на осуществление образовательной деятельности действует бессрочно.
Образовательные программы в заявлении разделены.

Обращаем внимание, что в заявлении должны указываться только те образовательные программы, которые предусмотрены для соответствующего типа образовательных учреждений или организаций в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании».


Так, организации, имеющие образовательные подразделения, в соответствии с п.3 ст.21 Закона Об образовании имеют право заявлять для лицензирования только образовательную деятельность по программам профессиональной подготовки. Это ускоренное обучение рабочих, не сопровождающееся повышением их образовательного уровня.


Научные организации в соответствии с п.24 ст.28 Закона «Об образовании»  имеют право осуществлять образовательную деятельность только по образовательным программам послевузовского профессионального образования, дополнительным профессиональным образовательным программам и программам профессиональной подготовки.


Права и обязанности учреждений дополнительного образования распространяются и на общественные организации (объединения), основной уставной целью которых является образовательная деятельность только в части реализации ими дополнительных образовательных программ в соответствии с п.9 ст.12 Закона «Об образовании». Эти организации также имеют право реализовывать программы профессиональной подготовки.


Следует учесть, что дополнительное образование разделено на дополнительное к общеобразовательным программам и дополнительное профессиональное.

Образовательные программы и программы профессиональной подготовки, реализуемые в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, указаны в типовых положениях об учреждениях соответствующих типов, утвержденных Постановлениями Правительства Российской Федерации.

В таблице «Основные и дополнительные общеобразовательные программы» указываются программы общего образования (наименование образовательных программ, заявляемых к лицензированию, их направленность), например: 

- основная общеобразовательная программа дошкольного образования; 
- основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности);
- основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности);
- основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и психическом развитии детей);

- основная общеобразовательная программа дошкольного образования в группах общеразвивающей, компенсирующей, оздоровительной и комбинированной направленности в разном сочетании;

- основная общеобразовательная программа начального общего образования; 
- основная общеобразовательная программа начального образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по английскому языку;
- основная общеобразовательная программа основного общего образования; 
- основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по английскому языку;

- основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по математике, информатике и ИКТ;

- основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам естественнонаучного профиля;

- основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам гуманитарного профиля;

- основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам технического профиля;
- основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования; 
- основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам гуманитарного профиля;

- основная общеобразовательная коррекционная программа начального общего образования для обучающихся в специальных (коррекционных) классах VII вида;

- основная общеобразовательная коррекционная программа основного общего образования для обучающихся в специальных (коррекционных) классах VII вида;

- основная образовательная программа специальных (коррекционных) образовательных учреждений VIII вида.
(Примерный перечень программ представлен в приложении)

Образовательными учреждениями для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и всеми учреждениями интернатного вида образовательная деятельность по воспитанию и содержанию воспитанников не заявляется, так как согласно п.4 Положения о лицензировании образовательной деятельности, утв. Постановлением Правительства РФ ОТ 16.03.2011 № 174, она не подлежит лицензированию.


В графе 3 по каждой заявляемой образовательной программе указывается нормативный срок освоения (в годах), установленный нормативными документами.


В таблице «Основные и дополнительные общеобразовательные программы» представляются также сведения о заявляемых к лицензированию программах дополнительного образования, реализуемых

1. в общеобразовательных учреждениях за пределами определяющих их статус основных образовательных программ (дополнительные общеобразовательные программы):
- программа подготовительных курсов по математике для поступающих в ВУЗ; 
- программа компьютерной грамотности, и др.;

2. в образовательных учреждениях дополнительного образования, включая образовательные учреждения дополнительного образования детей. 

Перечень образовательных программ, реализуемых в образовательных учреждениях дополнительного образования детей, распределяется в соответствии с направленностью: научно-техническая, спортивно-техническая, физкультурно-спортивная, художественно-эстетическая, туристско-краеведческая, эколого-биологическая, военно-патриотическая, социально-педагогическая, культурологическая, естественно-научная.

Необходимо после наименования дополнительной общеобразовательной программы указывать нормативный срок освоения.


В таблице «Основные и дополнительные профессиональные образовательные программы» могут быть заявлены к лицензированию программы начального и среднего профессионального образования, реализуемые в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами. Наименование основной профессиональной программы (направление подготовки,  специальности, профессии) в графе 3 должны соответствовать Перечню специальностей среднего профессионального образования, Перечню профессий начального профессионального образования, из которых переносится в графу 2 значение кода (шифра).


В графе 4 указывается уровень образования: «начальное профессиональное», «среднее профессиональное».


В графах 5-6 указывается код и наименование профессии, квалификация (степень, разряд) в соответствии с нормативно-правовыми документами; для среднего профессионального с указанием кода (51- базовый, 52 - повышенный уровни) для программ, соответствующих государственным образовательным стандартам. 


Нормативный срок освоения в графе 7 должен соответствовать государственным образовательным стандартам / федеральным государственным образовательным стандартам.


В таблице «Основные и дополнительные профессиональные образовательные программы» указываются также образовательные программы таких уровней образования, как дополнительное к начальному профессиональному, среднему профессиональному, высшему профессиональному образованию.
 Видами дополнительного профессионального образования могут быть только повышение квалификации, профессиональная переподготовка.

Таблица «Образовательные программы профессиональной подготовки» заполняется также на программы повышения квалификации и переподготовки по рабочим профессиям в соответствии с Общероссийским классификатором профессий рабочих, должностей служащих и тарифных разрядов (ОК 016-94), Перечнем профессий профессиональной подготовки.


Кроме того именно эту таблицу заполняют образовательные учреждения профессионального образования, заявляющие к лицензированию программы дополнительного образования, за пределами определяющих их статус основных образовательных программ («Система автоматизации бухгалтерского учета 1 С», «Корпоративные информационные системы», «Менеджмент предприятий и организаций»), а также иные учреждения (организации), лицензирующие программы дополнительного образования.


Наличие действующей лицензии указывается во всех таблицах на момент подачи документов (на дату заполнения заявления).

После таблицы указываются номер телефона (факса) соискателя лицензии, лицензиата, номер телефона (факса) филиала (при лицензировании филиала), адрес электронной почты, банковские реквизиты. 

Дата заполнения документа оформляется цифровым (15.08.2011) или словесно-цифровым способом (12 августа 2011 г.).  

Подписывает заявление руководитель соискателя лицензии, лицензита (Ф.И.О.-полностью). 

Данный документ должен быть оформлен в соответствии с требованиями ГОСТ Р 6.30-2003. Листы заявления должны быть пронумерованы, прошиты. Количество листов подтверждается подписью уполномоченного лица на обороте последнего листа на месте прошивки. Сшив документа осуществляется по длинной стороне листа бумаги формата А4. Каждый лист заявления должен иметь поля не менее: 

20 мм - левое; 

10 мм - правое; 

20 мм - верхнее; 

20 мм - нижнее.

Приложение
Раздел 1
Перечень общеобразовательных программ, реализуемых в дошкольных образовательных учреждениях различных видов

	ВИД
	Реализуемая программа

	Детский сад 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности) со сроком освоения 5 лет

	Детский сад для детей раннего возраста 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности для детей в возрасте от 2 месяцев до 3 лет) со сроком освоения 3 года

	Детский сад для детей предшкольного (старшего дошкольного) возраста 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности для детей в возрасте от 5 до 7 лет с приоритетным осуществлением деятельности по обеспечению равных стартовых возможностей для обучения детей в общеобразовательных учреждениях) со сроком освоения 2 года

	Детский сад присмотра и оздоровления 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (оздоровительной  направленности с приоритетным осуществлением деятельности по проведению санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий и процедур (с указанием конкретных заболеваний) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии

	Детский сад компенсирующего вида 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии 

ПРИМЕРЫ: 

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и психическом развитии детей (общее недоразвитие речи) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии 

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом развитии детей (нарушения опорно-двигательного аппарата) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии;

- или нарушение слуха; 

- или нарушение зрения.

        Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в психическом развитии детей (задержка психического развития) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии

- или нарушение интеллекта)

	Детский сад комбинированного вида 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности) со сроком освоения 5 лет, 

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии 

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (оздоровительной направленности с приоритетным осуществлением деятельности по проведению санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий и процедур (с указанием конкретных заболеваний) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии

Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (комбинированной направленности) со сроком освоения 5 лет, 

	Детский сад общеразвивающего вида с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по одному из направлений развития детей) со сроком освоения 5 лет 

Направления: 

- познавательно-речевое; 

- социально-личностное; 

- художественно-эстетическое; 

- физическое.

	Центр развития ребенка - детский сад 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по познавательно-речевому, социально-личностному, художественно-эстетическому и физическому развитию детей) со сроком освоения 5 лет

	Детский сад с этнокультурным (национальным) компонентом
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности) со сроком освоения 5 лет;

Дополнительная общеобразовательная программа по изучению национальных языков (указать по какому языку), истории, культуры и традиции народа- носителя языка со сроком освоения 5 лет.


Раздел 2

Перечень общеобразовательных программ, реализуемых в образовательных учреждениях различных видов

	ВИД
	Реализуемая программа

	Начальная общеобразовательная школа
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года

	Основная общеобразовательная школа
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет.

	Средняя общеобразовательная школа
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 2 года

	Центр образования
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии; 

Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 2 года;

Дополнительные общеобразовательные программы;

Программы профессиональной подготовки обучающихся

	Средняя общеобразовательная школа с углубленным изучением отдельных предметов
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа начального общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по (название предметов) с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по (название предметов) с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 2 года;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по (название предметов) с нормативным сроком освоения 2 года

	Гимназия
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам гуманитарного профиля с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования,  обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам гуманитарного профиля  с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам гуманитарного профиля с нормативным сроком освоения 2 года

	Лицей 
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам технического или естественнонаучного цикла с нормативным сроком освоения 4 года; 

Основная общеобразовательная программа основного общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам технического или естественнонаучного цикла  с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам технического или естественнонаучного цикла  с нормативным сроком освоения 2 года

	Средняя общеобразовательная школа с этнокультурным (национальным) компонентом образования
	Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 2 года;

Дополнительная общеобразовательная программа по изучению национальных языков (прописать по какому языку), истории, культуры и традиции народа - носителя языка со сроком освоения 11 лет

	Кадетская школа;


	Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года;

Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 2 года;

Дополнительная общеобразовательная программа, обеспечивающая подготовку обучающихся к служению Отечеству на гражданском и военном поприще (или целью военную подготовку несовершеннолетних граждан)

	Кадетская школа-интернат
	Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 2 года;

Дополнительная общеобразовательная программа, обеспечивающая подготовку обучающихся к служению Отечеству на гражданском и военном поприще (или целью военную подготовку несовершеннолетних граждан)


Перечень общеобразовательных программ, реализуемых в вечернем (сменном) общеобразовательном учреждении

	Вечернее (сменное) общеобразовательное учреждение (всех видов)
	Основная общеобразовательная программа основного общего образования с нормативным сроком освоения 5 лет;

Основная общеобразовательная программа среднего (полного) общего образования с нормативным сроком освоения 3 года


Общеобразовательные программы, реализуемые в образовательных учреждениях для детей дошкольного и младшего школьного возраста

	ВИД
	Реализуемая программа

	Начальная школа - детский сад
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии;

Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года

	Начальная  школа - детский сад компенсирующего вида 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (компенсирующей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по квалифицированной коррекции недостатков в физическом и (или) психическом развитии детей) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии;

Основная общеобразовательная программа начального общего образования с нормативным сроком освоения 4 года

	Прогимназия 
	Основная общеобразовательная программа дошкольного образования (общеразвивающей направленности с приоритетным осуществлением деятельности по одному или нескольким направлениям развития воспитанников и обучающихся (познавательно-речевому, социально-личностному, художественно-эстетическому и физическому развитию детей) со сроком освоения в соответствии с заявлением соискателя лицензии;

Основная общеобразовательная программа начального общего образования, обеспечивающая дополнительную (углубленную) подготовку по предметам гуманитарного профиля (можно указать название предметов) с нормативным сроком освоения 4 года с нормативным сроком освоения 4 года


