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ДЕПАРТАМЕНТ ОБРАЗОВАНИЯ И МОЛОДЁЖНОЙ ПОЛИТИКИ

ЧУКОТСКОГО АВТОНОМНОГО ОКРУГА
ул. Беринга, д. 7, г. Анадырь, Чукотский автономный округ, 689000,
Е-mail: borodin@anadyr.ru; факс: 2-44-76; телефон: 6-22-76, 6-25-94, 6-04-70, 6-05-51
	от:  __07.2014              № 01-07/_1971
на №  _____________ от  ___________
	Директору 
МБОУ

«Центр образования села Инчоун»

З.Э.Шашановой


Уведомление 

о проведении  мероприятия по контролю в форме документарной проверки
Уважаемая  Занда Эрднеевна!

В соответствии с приказом Департамента образования, культуры и молодёжной политики Чукотского автономного округа от 15.07.2014 г. №01-21/315 в период с 9 октября по 7 ноября 2014 года будет проведена плановая документарная проверка муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Центр образования села Инчоун» (далее – проверяемая организация).

Предметом настоящей проверки являются:
- соблюдение проверяемой организацией требований, установленных законодательством Российской Федерации в области образования;

- соблюдение проверяемой организацией лицензионных требований и условий при осуществлении образовательной деятельности на территории Чукотского автономного округа.


Прошу подготовить документы и материалы в соответствии с приложением  к настоящему запросу.

Подготовленные материалы (копии запрашиваемых документов, справки, копии локальных актов и т.д.) прошу представить в электронном виде не позднее 9 октября 2014 года на адрес электронной почты borodin@anadyr.ru или  nadzor.chao@gmail.com.
Текстовые документы  прошу оформить, соблюдая следующие требования:

- формат листа А4; 

- поля слева 2,5 см, остальные – 1,5 см; 

- шрифт – Nimes New Roman №13, для таблиц - №11-12; 

- межстрочный интервал – одинарный;

- выравнивание – по ширине;

- нумерация страниц – вверху страницы справа;

- реквизиты файла должны разделяться символом нижнее подчёркивание (между словами или цифрами), количество знаков (символов) в названии файла не должно превышать 40, например: ЦО_Инчоун_вопрос_1_договор_аренды.
По вопросам, связанным с проведением мероприятий по контролю,  следует обращаться в Департамент образования, культуры и молодёжной политики Чукотского автономного округа, тел. 8-42722-6-04-70 (начальник отдела надзора, лицензирования и государственной аккредитации Маркина Ирина Алексеевна).
 Факт получения приказа от 15.07.2014 г. №01-21/315 и настоящего уведомления прошу подтвердить, отправив данный лист уведомления с вашей подписью и датой получения в сканированном виде на электронный адрес borodin@anadyr.ru или  nadzor.chao@gmail.com  или  по факсу 8-42722 - 2-44-76.


Приложение: на 6 л. в 1 экз.
Исполняющий обязанности начальника Департамента 

  В.Ю. Антокольский
Уведомление получил:

________________

(дата)
	___________________________

___________________________

___________________________

должность


	__________________

(подпись)
	/___________________/
(фамилия, имя, отчество)


Косьяненко Нина Александровна,

842722-6-04-70
nadzor.chao@gmail.com
	
	Приложение к письму от   07.2014 №01-07/


	№ 
	Вопрос проверки
	Материалы, которые необходимо представить

проверяемой организацией

	1. 
	Соблюдение установленного законодательством Российской Федерации в области образования порядка приема в образовательную организацию, в том числе – порядка приёма в специальные (коррекционные) классы.
	Устав образовательной организации;

Локальные акты, регулирующие приём (в том числе – порядок приёма в специальные (коррекционные) классы);

- информация и цифровые данные о приёме и организации набора обучающихся в 2012-2013 и 2013-2014 учебных годах; 

- информация о наборе на 2014-2015 учебный год.

	2. 
	Соблюдение прав и свобод несовершеннолетних обучающихся и воспитанников, в том числе: 

- в части привлечения без согласия их родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному образовательной программой;

- наличия прав учащихся на добровольное участие в общественных объединениях, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также на создание общественных объединений обучающихся в установленном федеральным законом порядке
	Информация о соблюдении прав и свобод обучающихся и воспитанников образовательной организации.

Копии локальных актов (положения, инструкции, приказы), подтверждающих соблюдение прав и свобод обучающихся и воспитанников образовательной организации.

Наличие в Уставе и локальных актах образовательной организации запрета на привлечение несовершеннолетних обучающихся без согласия их родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному образовательной программой.

Наличие в Уставе и локальных актах образовательной организации пункта о недопустимости принуждения учащихся к участию в общественных объединениях, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Локальный акт образовательной организации (при наличии), устанавливающий порядок создания общественных объединений обучающихся в соответствии с законодательством РФ.

	3. 
	Соблюдение прав родителей (законных представителей) обучающихся и воспитанников в части ознакомления:

- с уставом образовательной организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, основными образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса;
- с содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками успеваемости своих детей.
	Информация, подтверждающая соблюдение прав родителей (законных представителей) обучающихся и воспитанников в части ознакомления с документами, регламентирующими организацию образовательного процесса в проверяемой организации.

Копии подтверждающих документов.

Информация о соблюдении прав родителей (законных представителей) обучающихся в части ознакомления с содержанием образования, используемыми методами обучения и воспитания, образовательными технологиями, а также с оценками успеваемости своих детей.

Копии подтверждающих документов.

	4. 
	Наличие на праве собственности или ином законном основании зданий, строений, сооружений, помещений и территорий (включая оборудованные учебные кабинеты, объекты для проведения практических занятий, объекты физической культуры и спорта), необходимых для осуществления образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам
	Правоустанавливающие документы для каждого из мест осуществления образовательной деятельности (свидетельства о государственной регистрации права собственности,  права оперативного управления;  права хозяйственного ведения; договор, постановление государственного (муниципального) органа (иные решения правообладателей, наделяющих лицензиата имуществом); договор безвозмездного пользования,. договор аренды и передаточный акт на имущество;   акт экспертной оценки последствий договора аренды..



	5. 
	Наличие материально-технического обеспечения образовательной деятельности, оборудование помещений в соответствии с государственными и местными нормами и требованиями, в том числе в соответствии с требованиями федеральных государственных образовательных стандартов.
	Справка о материально-техническом обеспечении образовательной деятельности по образовательным программам. Информация о состоянии помещений.
 Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образовательной деятельности.

Заключение о соответствии объекта защиты обязательным требованиям пожарной безопасности при осуществлении образовательной деятельности.

Информация  об исполнении  требований ФГОС к материально-техническому обеспечению образовательной деятельности.

 Сведения об общешкольном оснащении, оснащении всех предметных кабинетов; об оснащении организации внеурочной деятельности, о технических средствах обучения, о лабораторном и демонстрационном  оборудовании, дидактических материалах  и наглядных средствах обучения.

Сведения об информационно-техническом оснащении образовательного процесса.

	6. 
	Наличие разработанных и утвержденных организацией, осуществляющей образовательную деятельность, образовательных программ (начальное общее образование).


	Устав образовательной организации. Лицензия на осуществление образовательной деятельности.

Образовательные программы начального общего образования, разработанные в соответствии с ФГОС.

Образовательные программы с учетом образовательных потребностей и интересов обучающихся, в том числе адаптированные основные общеобразовательные программы для детей с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ).  

Дополнительные общеобразовательные программы  (дополнительные  общеразвивающие программы).

Календарный учебный график; учебные планы, рабочие программы учебных предметов, курсов, дисциплин (модулей), программы внеурочной деятельности, дополнительных общеразвивающих программ;  дидактические, оценочные и методические материалы, а также иные компоненты,  обеспечивающие воспитание и обучение обучающихся, воспитанников (перечислить с указанием реквизитов).

Локальные акты (положения, приказы, регламенты) организации о порядке разработки и утверждения образовательных программ,  об утверждении образовательных программ; по вопросам организации учебного процесса; по регламентации  формы, периодичности и порядка текущего контроля успеваемости и порядка проведения промежуточной аттестации обучающихся;  по вопросам организации внеурочной деятельности.

	7. 
	Наличие условий для охраны здоровья обучающихся. 
	Договоры (или иные локальные акты) об организации питания и медицинского обслуживания воспитанников и работников организации.

Договор безвозмездного пользования имуществом (помещениями медицинского назначения), заключенный организацией с медицинским учреждением, лицензии на медицинскую деятельность. 
Договор со сторонней организацией, обеспечивающей процесс охраны здоровья воспитанников в организации.

Акт готовности организации к учебному году.

Должностные инструкции работников организации.

Журналы инструктажей по технике безопасности, проведённых с обучающимися.

Локальные акты (положения, регламенты, инструкции, приказы)    организации, регламентирующие функционирование подразделений организаций общественного питания и медицинских учреждений в образовательной организации;
Распорядительные документы, отражающие построение  системы охраны здоровья и обеспечения безопасности  воспитанников  (программы, планы и графики проведения мероприятий, назначение ответственных, установление периодов текущего контроля).

Информация  образовательной организации:

- о состоянии здоровья и обеспечении безопасности обучающихся и работников образовательного учреждения во время образовательного процесса и вне  его;

- о функционировании медицинского кабинета (пункта) в организации и работе медицинского персонала;

- об организации и осуществлении  текущего контроля за состоянием здоровья обучающихся;
- об организации проведения санитарно-гигиенических, профилактических и оздоровительных мероприятий, обучении и воспитании  обучающихся в сфере охраны здоровья, соблюдения  государственных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов;
 - об организации и осуществлении  профилактики, расследования и учета несчастных случаев с обучающимися во время пребывания в организации. 

Информация по контролю и организации питания обучающихся в образовательном учреждении (об исполнении установленных графиков проведения мероприятий,  о результатах текущего контроля, выявленных недостатках, мерах по  их устранения, справки по итогам проверок).

	8. 
	Наличие у образовательной организации безопасных условий обучения, воспитания обучающихся, присмотра и ухода за обучающимися, их содержания в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся, работников образовательной организации, с учетом соответствующих требований, установленных в федеральных государственных образовательных стандартах, федеральных государственных требованиях и (или) образовательных стандартах.


	Акт готовности образовательной организации к учебному году.

Санитарно-эпидемиологическое заключение о соответствии санитарным правилам зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования и иного имущества, необходимых для осуществления образовательной деятельности;
Заключение о соответствии объекта защиты обязательным требованиям пожарной безопасности при осуществлении образовательной деятельности.

Документы, подтверждающие наличие условий для питания и охраны здоровья обучающихся, а также сведения о наличии помещения с соответствующими условиями для работы медицинских работников.

Документы, подтверждающие наличие в организации  безопасных условий обучения и воспитания: должностные инструкции работников организации, журналы инструктажей по технике безопасности, акты проверок по соблюдению техники безопасности. 

Локальные акты организации по вопросам обеспечения безопасных условий воспитания и обучения, присмотра и ухода за воспитанниками, их содержания в соответствии с установленными нормами, обеспечивающими жизнь и здоровье обучающихся, воспитанников и работников образовательной организации.

При наличии детей  с  ограниченными возможностями здоровья (далее – детей с ОВЗ) информация о специальных условиях обучения и воспитания детей с ОВЗ, использовании специальных образовательных программ и методов обучения и воспитания, специальных учебников, учебных пособий и дидактических материалов, технических средств обучения коллективного и индивидуального пользования, предоставление услуг ассистента (помощника); об осуществлении индивидуально ориентированной психолого-медико-педагогической помощи детям с ОВЗ.

	9. 
	Обеспечение открытости и доступности информации об образовательной организации, обеспечение создания и ведения официального сайта образовательной организации в сети «Интернет».
Наличие в образовательной организации информационно-образовательной среды, ее соответствие требованиям ФГОС.
	Документы, регламентирующие организацию работы сайта образовательного учреждения (приказы, Положения, инструкции, договоры).

Информация о работе сайта образовательного учреждения.



	10. 
	Наличие педагогических работников, заключивших с лицензиатом трудовые договоры, имеющих профессиональное образование, обладающих соответствующей квалификацией, имеющих стаж работы, необходимый для осуществления образовательной деятельности по реализуемым образовательным программам, и соответствующих требованиям статьи 46 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации", а также требованиям федеральных государственных образовательных стандартов.
	Штатное расписание, штатное замещение, титульные списки, тарификация организации. Утверждённый график   прохождения курсов  повышения квалификации.

Личные дела работников организации, содержащие: копии  документов о профессиональном образовании, документов о повышении квалификации, копии аттестационных листов, трудовые договоры, справки об отсутствии судимости, иные документы; копии рекомендаций аттестационной комиссии о назначении педагогических работников на соответствующие должности. 

Локальные акты организации по вопросам аттестации педагогических работников в целях подтверждения соответствия занимаемых должностей (положение о порядке аттестации  педагогических и иных работников организации; локальные акты о формировании аттестационной комиссии, протоколы заседаний комиссии).

	11. 
	Наличие печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов по реализуемым в соответствии с лицензией образовательным программам, соответствующих требованиям федеральных государственных образовательных стандартов, федеральным государственным требованиям и (или) образовательным стандартам, в соответствии со статьей 18 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации". 
	Утвержденные списки учебников из числа входящих в федеральный перечень учебников.

Локальные акты организации: 

- об утверждении  списков учебной, учебно-методической литературы и иных библиотечно-информационных ресурсов и средств обеспечения образовательного процесса; 

- регламентирующие  право на бесплатное пользование библиотеками и информационными ресурсами, а также доступ к информационно-телекоммуникационным сетям и базам данных, учебным и методическим материалам, материально-техническим средствам обеспечения образовательной деятельности, 

- об утверждении порядка  пользования учебниками и учебными пособиями обучающимися, осваивающими учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и  (или) получающими платные образовательные услуги. 

Справка о наличии печатных и электронных образовательных и информационных ресурсов,  о наличии в образовательной организации библиотеки, в том числе цифровой (электронной) библиотеки, обеспечивающих доступ к профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным информационным ресурсам.
Информация об укомплектованности библиотечного фонда  печатными и электронными информационно-образовательными ресурсами -  учебниками, учебно-методической литературой и материалами по всем предметам учебного плана, а также дополнительной литературой.
Информация о соответствии учебных изданий, используемых образовательной организацией  при осуществлении образовательной деятельности, федеральному перечню учебников, рекомендуемых к использованию при реализации основных образовательных программ. 

	12. 
	Состояние преподавания учебного курса «Основы религиозных культур и светской этики» (ОРКСЭ) в части соответствия лиц, привлекаемых на педагогическую работу для преподавания учебного курса «Основы религиозных культур и светской этики» (далее – учебный курс ОРКСЭ), законодательству Российской Федерации.
	Документы, подтверждающие необходимую квалификацию лиц, привлекаемых на педагогическую работу для преподавания учебного курса ОРКСЭ, соответствующую пункту 62 Типового положения об общеобразовательном учреждении, утверждённом постановлением Правительства Российской Федерации от 19 марта 2001 г. № 196, требованиям тарифно-квалификационной характеристики по должности и полученной специальности, подтверждённую документами государственного образца об уровне образовании и (или) квалификации, установленным Единым квалификационным справочником должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел «Квалификационные характеристики должностей работников образования», утверждённым приказом Минздравсоцразвития России от 26 августа 2010 г. №761н.

	13. 
	Наличие доступа к образовательным ресурсам через информационно-коммуникационную сеть “Internet”, наличие системы контентной фильтрации, ограничивающей доступ несовершеннолетних к электронным ресурсам, несовместимым с задачами обучения и воспитания.
	Сведения о наличии в общеобразовательном учреждении доступа к образовательным ресурсам через информационно-коммуникационную сеть “Internet”, 

- копии локальных актов учреждения, регламентирующих доступ обучающихся к образовательным ресурсам через информационно-коммуникационную сеть “Internet”, 

- информация об использовании в образовательной деятельности образовательных информационных ресурсов; 

- сведения о наличии системы контентной фильтрации, ограничивающей доступ несовершеннолетних к электронным ресурсам, не совместимым с задачами обучения и воспитания (наличие программы контент -фильтрации «Net Police» или альтернативной программы контент-фильтрации «Интернет Цензор), - данные об исполнении сотрудниками учреждения «Типовой инструкции для сотрудников образовательных учреждений о порядке действий при осуществлении контроля за использованием учащимися сети Интернет»,

- сведения об организации контроля за использованием учащимися сети Интернет во время проведения занятий и во время использования сети Интернет для свободной работы учащихся.

	14. 
	Наличие разработанных и утвержденных организацией, осуществляющей образовательную деятельность, образовательных программ (дошкольное образование) - соответствие деятельности образовательной организации статье 12 Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации".
	Устав образовательной организации.

Лицензия на осуществление образовательной деятельности. 

Разработанная и утвержденная образовательная программа дошкольного образования.

Программы дополнительного образования  детей (при наличии).

Программа развития учреждения в части, касающейся дошкольного отделения..

Публичный доклад учреждения в части, касающейся дошкольного отделения.

Годовой план работы учреждения в части, касающейся дошкольного отделения.

Годовой календарный учебный график.

Расписание организации  непосредственно-образовательной деятельности.  

Перспективное планирование на все возрастные группы;

Режим дня групп разной направленности.
Рабочие программы педагогических работников, планы работы кружков/студий (при наличии дополнительных образовательных  программ).

Локальные нормативные акты:

- регламентирующие управление дошкольным образовательным учреждением (дошкольным отделением);

-содержащие нормы, регулирующие образовательные отношения в дошкольном образовательном учреждении (дошкольном отделении).



